
How to R

From the 
Managem

• Sc
W

• Th
lo

• Fr

 

• En

• A

Regist
regist

 

 

 

 

 

 

 

Register for 

Environment
ment tab on th

croll down th
Waste submiss

his will take y
og‐in page 

o Enter y
o You ar

system

rom the men
Regist

nter or verify

ny existing re
o Click o
o Click o

 
 
 
 

 
 

trations will b
tration will be

HazTrack 

tal Health and
he left‐hand c

e page and c
sion form 

you to the Au

your Unity ID
re now in the 
m 

u, click on  
ration Inform

y the contact i

egistrations w
on the underli
on  

Select colle
Identify roo
Indicate fro
area 
Enter lab co
Enter reque

be reviewed a
e sent to the g

Add New

d Safety Web
column.   

lick on the 

thorized Acce

D and Passwor
EHS HazTrak

mation 

information

will be listed a
ined registrat

ege, departme
om number w
om list wheth

ontact inform
ested ID and 

and become “
generator.  

w Registration

site , www.nc

ess 

rd 
k 

at the bottom
tion to view o

ent and bullin
where most w
er the waste 

mation (name
password (en

“active” on EH

n

csu.edu/edu 

 of the screen
or edit 

ng from lists
wastes will be 
is generated

, phone and e
nter password

HS approval. 

, click on the 

n 

accumulated
 in a lab, shop

email) 
d and confirm

 An email con

Hazardous W

d prior to pick
p, or other ty

m) 

nfirming the 

Waste 

kup 
ype of 



 

Waste Su

From the 
Managem

• Sc
su

• Th

• Fr

• En

• C
 

• Th
re
th
us
EH

• Th
U

ubmission 

Environment
ment tab on th

croll down th
ubmission for

his will take y
o Enter y
o You ar

rom the men

nter the HazT

lick on 

he screen sho
egistration ID
he bottom of 
sing that regi
HS 

o Waste
clickin
Forms

o Click o

he form show
nity access 

o Enter p
o The bu

locatio
defaul
wastes
enter t
genera

 

Con

tal Health and
he left‐hand c

e page and c
rm 

you to the Au
your Unity ID
re now in the 

u, select  Wa

Trak login ID 

ows generato
, which shoul
the page is a
stration, but 

e forms may b
g on the wast
 may be edite
on  

 
 
 

ws the user’s 

phone and em
uilding, room 
on type are in
t from the re
s are to be pi
the room num
ated 
Type in the

Add New

ntinue

d Safety Web
column.   

lick on the W

thorized Acce
D and Passwor
EHS HazTrak

ste Submissio

and passwor

or, location, la
ld be verified
 waste form l
not reviewed

be viewed by 
te form numb
ed or cancele

name based o

mail 
number, and

nitially entere
egistration.  If 
cked up from
mber.   Select

e constituent 

w Forms

site,  www.nc

Waste 

ess log‐in pag
rd 
k system 

on 

rd 

ab contact, an
 by the user. 
list, which sho
d by 

ber.  
ed. 

on 

d 
ed by 

m another loca
t the appropr

name.  Do no

csu.edu/edu

ge 

nd 
 At 
ows waste fo

ation, select t
riate room typ

ot use abbrev

 , click on the

orms that hav

the building f
pe for where 

viations or che

e Hazardous W

e been subm

rom the list a
the waste wa

emical formu

Waste 

itted 

and 
as 

las 



The perso
informatio

 

 

 

o Click   
percen

 

 
 

 
 

o Weigh
indicat

o Select 
state f

o Indicat
“spent

o Enter a
replac
additio

o For rad
activity

 
 
 
 
 
 
 

 

on may add m
on screen jus

Trade name
if compone
the notes b

                       
ntage 
Repeat pro
constituent
percentage
To remove 
check box(s

ht or volume m
ted 
flash point, p
from the lists 
te whether th
t” or “unused
any additiona
ement drums
onal details a
dioactive mat
y in millicurie
 
Enter the R
Enter the P
Indicate if t
Indicate if t
If the waste
Indicate if t
Click on      
message sh
the form if 
Record the
printout of 

more forms or
st submitted. 

Add to list

Remove

S

es are accept
ents are listed
box 
   and enter 

ocess for each
t (name, add,
e) 
a constituent
select) and cl

must be 

pH, and physi

he material, is
d” according t
al information
s (excluded ra
bout waste c
terials, highlig
es.                    

RPO tag numb
PI Radioactive
the waste is li
the replacem
e is biological
the waste is in
                       
howing which
necessary fo
 control num
the confirma

r exit to the m
 

e Selected

Remov

Submit form

table 
d in 

h 
, 

t,  
ick  

cal 

s 
to guidance p
n in the “note
adioactive wa
onstituents
ght the isotop
                       

ber (yellow ta
e Material Per
iquid scintilla
ent containe
l (human, ani
nfectious to h
     A confirm
h fields are inc
r successful s
ber on the w
ation page 

main menu.    

ve Selected

provided (defa
es” box, such 
aste‐ see belo

pe, click          
  works the s

g attached to
rmit Number 
tion fluid (de
r is needed (s
mal, bacteria
humans, anim
ation page w
complete or u
submission 
aste item, eit

                       Add Anothe

Add

ault is “no”) 
as whether t
ow), special in

                 and
ame as for co

o the containe
(user numbe

efault is “no”)
select from lis
al, or viral in o
mals, or plants
ith control nu
unacceptable

ther using a w

                    ber Form

d to list

o call first, br
nstructions, o

d enter the to
onstituents 

er) 
er form HPA)
 
st) 
origin) click on
s 
umber or an e
e will appear. 

waste label or

rings back the

ring 
or 

otal 

n 

error 
 Edit 

r 

e 

Yes



Pickup Schedule 

The generator/campus user may view the pickup schedule to see which of this waste forms have been 
schedules and the date or pickup.  Because access is tied to registration, multiple registrations for one 
generator will require multiple views.   


