
Go to the Mypack Portal.  

 

Select Employee Self Service.  

 

Select Personal Information. 

 

 

http://mypack.ncsu.edu/


 

Select E‐mail Addresses. 

 

Select either your Business or Unity address as your ‘Preferred’ email. You may also choose to add 
another email address of type ‘Other’ and select it as your preferred email.  To update your 
Business or Unity e‐mail address, contact your departmental personnel representative.  

 

Confirmation 

 

A confirmation of your changes will be sent via email once your changes have been saved.  

 

Refer to the OIT web site for more information on ‘How NC State Uses Email Address’ 
(http://oit.ncsu.edu/email/how‐nc‐state‐uses‐your‐email‐address)  and  ‘Updating your 
email address (http://oit.ncsu.edu/email/updating‐your‐email‐address). 

http://oit.ncsu.edu/email/how-nc-state-uses-your-email-address
http://oit.ncsu.edu/email/updating-your-email-address

